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TỔNG HỢP BÁO CÁO THỰC HIỆN CÔNG TÁC PHÂN CÔNG THÁNG 5/2018
KẾ HOẠCH THỰC HIỆN CÔNG TÁC PHÂN CÔNG THÁNG 6/2018
I. Báo cáo tình hình thực hiện công tác phân công
Họ tên: Lê Tiến Dũng
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành-Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%
	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Hoàn thiện hồ sơ nghiệm thu và thanh lý hợp đồng
	
	16/5/2018
	X
	
	
	Chỉnh sữa lại thời gian nghiệm thu đề tài

	2
	Trình ký quyết định giao nhiệm vụ và hợp đồng thực hiện đề tài của thầy Bảo và thầy Cường
	
	08/5/2018
	X
	
	
	

	3
	Trình ký quyết định xét duyệt và nghiệm thu đề tài
	
	21/5/2018
	X
	
	
	

	4
	Báo cáo thực hiện công tác năm học 2017-2018
	
	16/5/2018
	X
	
	
	

	5
	Báo cáo tóm tắt thành tích năm học của Phòng
	
	21/5/2018
	X
	
	
	

	6
	Báo cáo biên bản cuộc họp hội nghị quốc tế
	
	11/5/2018
	X
	
	
	

	7
	Bổ sung kế hoạch công việc thực hiện hội nghị quốc tế của các tiểu ban
	
	18/5/2018
	X
	
	
	

	8
	Hỗ trợ thi khảo sát năng lực tiếng Anh
	
	13/5/2018
	X
	
	
	

	9
	Hỗ trợ công tác tiếp chuyên viên công ty TELC, Đức
	
	15/5/2018
	X
	
	
	

	10
	In thư mời hội nghị quốc tế 2018
	
	11/5/2018
	X
	
	
	



Họ tên:Trần Nhật Minh
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành - Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%
	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Hoàn thiện file power point giới thiệu về trường theo chỉnh sửa mới nhất của Thầy Hiệu Trưởng
	
	
	
	
	
	

	2
	Hoàn thiện phụ đề tiếng anh của phim giới thiệu về trường
	
	
	
	
	
	

	3
	Hỗ trợ công tác tổ chức kỳ kiểm tra năng lực tiếng Anh cho sinh viên
	
	
	
	
	
	

	4
	Hỗ trợ công tác tổ chức kỳ thi Chứng chỉ Anh văn A, B
	
	
	
	
	
	

	5
	Hỗ trợ việc đăng ký du học tại trường Chosun Hàn Quốc của sinh viên
	
	
	
	
	
	

	6
	Hỗ trợ hoàn thiện các văn bản của chương trình học bổng nữ sinh kỹ thuật HEEAP
	
	
	
	
	
	



Họ tên: Huỳnh Thị Cẩm Hoa
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành-Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%

	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Soạn thảo tờ trình cho việc tiếp đoàn Đài Loan
	
	
	X
	
	
	Bản thảo

	2
	Soạn thảo Thông báo về việc giới thiệu chương trình đào tạo ngành Công nghệ tự động hóa dành cho Sinh viên
	
	
	X
	
	
	Số 452/TB-LTT-QLKH

	3
	Soạn tờ trình băng rôn chuẩn bị cho buổi lễ ký kết và hội thảo với Sinh viên
	
	11/5/2018
	X
	
	
	

	4
	Soạn thảo hồ sơ liên quan đến đi học tại Đài Loan
	
	4/5/2018
	X
	
	
	

	5
	Thông báo triển khai chương trình học tập tại trường Đại học Khoa học – Công nghệ miền Nam Đài Loan 
	
	22/5/2018
	X
	
	
	

	6
	Báo cáo kết quả thực hiện năm học
	
	14/5/2018
	X
	
	
	



II. Kế hoạch thực hiện công tác tháng 06/2018
Họ tên: Lê Tiến Dũng
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	1
	Báo cáo tổng kết năm học 2017 - 2018 
	
	
	

	2
	Theo dõi Module 2 khóa 7 lớp đào tạo Điện thuộc chương trình Thợ Điện xanh
	
	
	

	3
	Hoàn thiện bộ hồ sơ nghiệm thu và thanh lý hợp đồng đề  tài KH-CN cấp trường
	
	
	

	4
	Thực hiện quyết định xét duyệt đề tài KH-CN cấp trường của khoa CN Đ-ĐT
	
	
	

	5
	Thực hiện quyết định nghiệm thu đề tài KH-CN cấp trường của thầy Bảo và thầy Cường
	
	
	

	6
	Chuẩn bị lễ khánh thành trung tâm đào tạo Kone
	
	
	

	7
	Chuẩn bị tổ chức lớp tập huấn giáo viên dự án Thợ điện xanh
	
	
	



Họ tên:Trần Nhật Minh
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	[bookmark: _GoBack]
	Hoàn thiện video giới thiệu về trường
	Đã làm xong bản dịch, chờ duyệt
	
	



Họ tên: Huỳnh Thị Cẩm Hoa
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	1
	Theo kế hoạch hoạt động tháng của phòng
	
	
	




